Informacja do sprawozdania  Projektu Grantowego  KOLD 2015
1. W sprawozdaniu :

- III.9 .wniosek za okres ( wpisujemy)   od 01.05.2015 r.  do 30.10.2015r. 

- III.10 – koszty całkowite realizacji operacji – kwota winna być tak sama jak  w  wykazie faktur – kolumna 8 ( kwota wydatków całkowitych)  i taka sama jak w rozliczeniu budżetu projektu  - suma 
III.11 – wnioskowana kwota pomocy - kwota winna być tak sama jak  w   wykazie faktur – kolumna 9 ( z tego ze środków dotacji) i taka sama jak w rozliczeniu budżetu projektu – kolumna G (KOLD) 
2. pozycje w budżecie finansowane z dotacji i środków własnych należy wyszczególnić identycznie, jak w budżecie stanowiącym załącznik do Umowy. 
3. W przypadku, gdy w danej pozycji nie zostały wydane żadne środki wpisujemy nazwę zadania (jak w budżecie stanowiącym załącznik do umowy) a w pozostałych kolumnach prosimy wpisywać zero.
4. Wnioskowana kwota pomocy nie może być wyższa niż  w umowie 
5. W przypadku mniejszych kosztów całkowitych od zakładanych, należy wnioskować o proporcjonalnie mniejszą kwotę pomocy
Np..  Plan :  koszty całkowite 3000,00, wkład finansowy (5%) 150,00 , niefinansowy  (10 %)  300,00 , - dotacja  2550,00 
          Wykonanie :  koszty całkowite 2000,00, wkład finansowy (5%) 100,00 , niefinansowy  (10 %)  200,00, - dotacja  1700,00 
( koszty wynagrodzeń nie mogą przekraczać 30%wnioskowanej kwoty pomocy)
 Szczególną uwagę prosimy zwrócić na poprawność wszystkich wyliczeń rachunkowych.
6. ZMIANY W BUDŻECIE:

· przesunięcia pomiędzy kategoriami w kosztach operacyjnych do kwoty 200 zł nie wymagają konsultacji z KOLD
· Pisemną zgodę należy uzyskać, jeśli pojawi się potrzeba dokonania w budżecie przesunięć pomiędzy kategoriami w kosztach operacyjnych na kwotę wyższą niż 200 zł
7. Dowodami finansowymi mogą być :

         - faktury

         – rachunki

         -  Umowy ( do umowy wystawia się rachunek) 

Dowody zapłaty (KP) nie są dowodami źródłowymi. 

8. Na dowodach źródłowych zwrócić uwagę na:
· -prawidłową nazwę i adres otrzymującego dowód finansowy ( zgodnie z KRS lub ) oraz NIP
· - data wystawienia dowodu nie powinna być późniejsza niż 2 tygodnie po wydarzeniu, data zapłaty  zgodna z wpisem przez wystawiającego
· - data sprzedaży jest datą wydarzenia, a wystawienie  może być późniejsze
· - treść winna być taka jak w planie budżetowym 
 
· Na odwrocie każdego dowodu finansowego  musi być informacja : Dofinansowano z dotacji grantowej KOLD 2015”  w kwocie ……zł 
Każdy dowód finansowy na odwrocie musi być opisany czego dotyczy, jakiej pozycji z planu budżetu, potwierdzenie pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzenie przez osoby decyzyjne. 
9. PODPISY 

Część merytoryczna i finansowa muszą być podpisane przez osoby upoważnione, zgodnie z zapisami w KRS lub statucie. Raporty i dowody finansowe podpisane przez osobę do tego nieupoważnioną będą nieważne.

10. Przykład opisu faktury

Drugostronne artykuły ( usługi)  zostały  wykorzystane w projekcie 
………………………………………………………………………………( tytuł)  
„Dofinansowano  z dotacji grantowej KOLD 2015” w kwocie ……………zł. 
 
Pozycje nr …………1,2….…z faktury    dotyczą pozycji nr…II.2.….z planu budżetu. 
 
Pozycje nr …………1.………z faktury    dotyczą pozycji nr…I.1.….z planu budżetu. 
 
. 

